PHÒNG GIÁO DỤC CỦ CHI
             CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG THCS PHẠM VĂN CỘI
          Độc Lập-Tự Do-Hạnh Phúc

LICH CÔNG TÁC TUẦN 

Từ ngày 09 / 11  / 2015  đến ngày 14 / 11 / 2015  
	THỨ/NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	NGƯỜI THỰC HIỆN


	(Thứ hai)

 09 / 11 /2015
	- Họp giao ban  Xã, Sinh hoạt đầu tuần ( 8H30 )
- Tiếp đoàn kiểm tra y tế khám sức khỏe HS  ( cả ngày)
- Sinh hoạt đầu tuần- Kiểm tra quy chế chuyên môn
- Kiểm tra hố sơ GTGC nguồn sự nghiệp 9T/2015

- Kiểm kê ĐDDH môn TDTT, Chuẩn bị phòng máy GV thao giảng
- Cập nhật công văn – chuyển giao-Quyết  tóan nguồn thu

- Giới thiệu sách mới                                                  

- Lập thống kê các biểu mẫu CMC- PCGD
- Cập nhật hồ sơ: Học bạ, số HS bỏ học , Phát bằng TN – Dạy lớp  
- Khảo sát kiến thức về động vật hoang dã
- Tuyên truyền phòng chống các bệnh về mắt
	-.Sắng   

- Sắng

- Quyên

- Mỹ Dung 
- Phương Lan

- Lanh

- Hằng
- Mạnh
- Hòa
- Tam
- Thanh Dung


	(Thứ ba)

10 / 11  /2015

	-  Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn (sổ GTGĐ 7g30g)
- Kiểm tra học vụ theo kế hoạch( 14h) – Dự giờ
- Dự giờ GV- Dự Hội đại đoàn kết do xã tổ chức 
- Thực hành môn sinh 7, CN9, TNCM sinh 6
- Lên bảng thu tiền HS tháng 11/2015   ( Chiều )

- Cập nhật sổ sách  thư viện   
- Cập nhật hồ sơ: sổ chuyển đi ,đến,  sỉ số HS – Dạy lớp( chiều )
- Họp ban tổ chức các hoạt động 20/11
- Kiểm tra an toàn VSTP ở căn tin

- Họp phổ cập giáo dục  tại PGDĐT  ( Chiều )
	- Sắng
- Sắng
- Quyên

- Phương Lan

- Lanh

- Hằng

- Hòa

- Tam
- Thanh Dung

- Mạnh

	(Thứ tư)

11  / 11 /2015
	- Kiểm tra bộ phận tài vụ( 8g) hồ sơ quyết toán Q3
- Làm hồ sơ báo tăng BHXH
- Cập nhật sổ sách các tiết dạy có sử dụng ĐDDH                                                                     - Lên bảng thu tiền học phí tháng 11/2015 ( Cả ngày )
- Cập nhật sổ sách  thư viện                                                                        - Lập thống kê  các biểu mẫu CMC- PCGD
- Kiểm tra  vệ sinh môi trường
	- Sắng, 
- Mỹ Dung                 - Phương Lan

- Lanh

- Hằng                               - Mạnh

- Thanh Dung

	(Thứ năm)

12 /  11  /2015
	- Kiểm tra kiểm tra hồ sơ chuyên môn, dự giờ
- Kiểm tra quy chế chuyên môn –  Dự giờ
- Lập danh sách thu tiền học 2015-2016
- Cập nhật sổ tài sản thiết bị ( lý, hóa, sinh, CNKT)
- Kiểm tra hồ sơ an toàn giao thông
- Chấm bài dự thi” lớn lên cùng sách”
- Thống kê số liệu phổ cập
- Cập nhật hồ sơ: Sổ đăng bộ, phát bằng TN THCS, số HS bỏ học
- Học lớp D17 trường Đoàn Lý Tự Trọng

- Hoàn thành các loại hồ sơ, sổ sách


	- Sắng
- Quyên
- Mỹ Dung 
- Phương Lan

- Lanh
- Hằng

- Mạnh

- Hòa
- Tam

- Thanh Dung

	(Thứ sáu)

13  / 11 /2015
	- Kiểm tra CSVC ( sổ theo dõi tài sản - 8g)                                         - Kiểm tra sổ sách y tế học đường        ( 14g )                                                  - KT  hồ sơ sổ sách
- Công tác PGD- Kho bạc
- Chuẩn bị phòng máy cho GV thao giảng- Sọan ĐDDH 
- Lên lịch công tác tuần       
- Quyết toán  BHYT học sinh đợt 3
- Lập thống kê các biểu mẫu CMC- PCGD
- Cập nhật hồ sơ: Sổ điểm, phát bằng TN THCS, số HS bỏ học
- Chấm bài dự thi” lớn lên cùng sách”
- Học lớp D17 trường Đoàn Lý Tự Trọng

- Sắp xếp lại tủ thuốc, chuẩn bị K/H tuyên truyền cho tuần sau
	- Sắng  
- Sắng                            - Quyên                                 - Mỹ Dung 
- Phương Lan

- Lanh

- Lanh

- Mạnh
- Hòa
- Hằng
- Tam
- Thanh Dung

	(Thứ bảy)

14/ 11 /2015
	- Hội giảng, GV bồi dưỡng HSG, ôn tập HS yếu lớp 9
- Thao giảng : Cô Loan , cô Thắm                                                                      - Dự chuyên đề trường

- Dự hội giảng
	- Quyên
- Phương Lan
- Sắng
- Tam


                                                                                                             Ngày  06 tháng 11 năm 2015

                                                                                                                          Hiệu Trưởng

                                                                                                                            ( Đã ký )

                                                                                                                     HỒNG VĂN SẮNG

